PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL
PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS - PCD

PCD No:

Data; / /

ANEXO Il
(2) Proponente:
(2) Cargo / Funcéo:
(3) Servidor Beneficiario: (4) Cargo/ Emprego / Funcgéo:
Outras Informagdes
(5) CPF(MF) (6) Matricula (7) Banco (8) Agéncia (9) Op (10) Conta

(11) Local e Descrigao do Servico:

(12) Recibo de Diérias/ Beneficiério (13) Visto do Chefe da Unidade

Data: / / Data: / /

Periodo do Afastamento

(14) Data da Saida (15) Data da Chegada (16) Total de Dias

Célculo das Di&rias

(17) Quantidade (18) Localidade (19) Classe | (20) Vr Unitério | (21) Vr ADA | (22) Vr. Total | (23) Datada Portaria | (24) N° da Portaria

Informag&o Orcamentéria e Financeira

(25) Exercicio Financeiro (26) Elemento de Despesa

(27) Saldo Orcamentério

(28) Disponibilidade Financeira

(29) Despacho:
Natal, / /
Submeta-se a Proposta de Concessio de Diarias ao Senhor
Ordenador de Despesa, para apreciagdo e respectiva autorizagéo.
Chefe da Unidade Financeira
(30) Autorizagdo de Pagamento
Natal, / /

Autorizo a Unidade Financeira o pagamento das diérias, constantes
na Proposta de Concessao de Didrias— PCD.

Encaminhe-se para fins de registro e correspondente pagamento, a
Controladoria Gera do Municipio — CGM.

Orden

ador da Despesa

Para Uso Exclusivo da Unidade Financeira:

(31) Processo N° (32) Data (33) Empenho (34) Data

(35) Ordem Bancéria

(36) Data (37) Data Pagamento

Mod. 001/EC-SEGELM/ASTEC-fev/2014




PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS (Verso)
INSTRUQ()ES PARA PREENCHIMENTO

N.° Campo Descricéo
1 Nome do Proponente;
2 Cargo/Funcdo do Proponente;
3 Indicar o nome do beneficiario;
4 Informar o Cargo / Emprego / Fung&o do beneficiario;
5 Informar o CPF(MF) do beneficiério;
6 Indicar a matricula do beneficiério;
7 Indicar o n° do banco do beneficiério;
8 Indicar 0 n° da agéncia do beneficiario;
9 Indicar 0 n° da operacdo junto ainstituicdo bancaria;
10 Informar o n° da conta do beneficiario;
11 Informar o local e a descricéo onde serarealizado o servico;
12 Informar o Recibo de Diariag/Beneficiario
13 Assinatura do Chefe da Unidade;
14 Informar a data de saida;
15 Informar a data de chegada;
16 Informar o total de dias;
17 Indicar quantidade de diérias;
18 Informar alocalidade constante do Anexo [;
19 Informar a classe constante do Anexo [;
20 Informar o valor unitario da didria;
21 Informar o valor do auxilio-deslocamento adicional em caso de viagens com utilizac8o de passagens aéress;
22 Informar o valor total das diérias;
23 Indicar adata da portaria de concessdo das diarias;
24 Informar o n° da portaria;
25 Informar o exercicio financeiro;
26 Indicar 0 elemento de despesa;
27 Informar o saldo orgamentario;
28 Informar a disponibilidade financeira;
29 Despacho do Chefe da Unidade Financeira;
30 Autorizacdo de pagamento pelo Ordenador da Despesa;
31 Indicar 0 n° do processo;
32 Indicar adata do processo;
33 Informar o n° do empenho;
34 Informar a data do empenho;
35 Indicar o n° da ordem bancéria;
36 Indicar adata da ordem bancaria;
37 Informar a data do pagamento;




